
気象衛星センター 任期付職員募集 

 

【勤 務 先】気象衛星センター 

【勤 務 地】東京都清瀬市中清戸３－２３５ 

      西武バス「気象衛星センター」徒歩１分 

西武池袋線 清瀬駅より徒歩２０分        

 

【募集人員】１名 

【応募資格】１．高校卒業以上の方。  

２．パソコン（Windows10、Word、Excel 等）の操作に習熟している 

こと。 

 

なお、次に該当する方は応募できませんので、ご了承下さい。 

（１）日本国籍を有しない者 

（２）国家公務員法第３８条の規定に該当する者 

・禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまでの者又はその 

刑の執行猶予の期間中の者その他その執行を受けることがなく 

なるまでの者 

・一般職の国家公務員として懲戒免職の処分を受け、その処分の 

日から２年を経過しない者 

・日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを 

主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

       （３）平成１１年改正前の民法の規定による準禁治産者の宣告を受け 

ている者（心神耗弱を原因とするもの以外） 

 

【業務内容】会計課にて、主に下記を担当していただきます。         

１． 会計システム入力業務 

２． 決議書作成、確認業務 

３． 役務、工事、物品管理その他指示する補助業務 

４．電話対応（必須）                     

      ※育児休業代替職員としての採用となります。 

 

【給  与】月額１７４，１１６円 ～ ２８７，２１６円 

  （経験年数（過去の職歴等）に応じて決定） 別途通勤手当等支給 

 

【期  間】 令和６年７月１６日から令和６年１２月２７日まで 

      



【勤務時間等】いずれかの時間帯 

８時３０分～１７時１５分（内休憩時間６０分） 

９時０５分～１７時５０分（内休憩時間６０分） 

    

【休  日】土・日、祝日法による休日、年末年始（１２月２９日～１月３日） 

 

【必要書類】履歴書(写真付) １通 

職務経歴書 

※必要書類は後日返却いたします。 

※採用が決まった後、高校及び大学等の卒業証明書、職歴証明書を１

週間以内に提出をお願いいたします。 

 

【選考方法】書類選考のうえ、面接及びＰＣ操作試験（ワード・エクセルでの入力作

業）を実施します。（令和６年６月１４日（金）実施予定） 

【応募方法】事前電話連絡のうえ、必要書類を令和６年６月７日（金）必着にて応募

先まで送付してください。 

書類選考合格者には、令和６年６月１０日（月）１７時までに面接日時

を連絡します。（応募者多数の場合、締切前に募集を締切らせていただ

く場合もあります。） 

 
【応募先】〒２０４－００１２ 

東京都清瀬市中清戸３－２３５ 

     気象衛星センター総務部総務課人事係 

担当：三好（みよし） 

TEL：０４２－４９３－１１１１（内線２２７） 

 


